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ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертизе, хранении экзаменационного материала для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы по предметам выбора и промежуточной аттестации обучающихся
муниципального бюджетного образовательного учреждения Дубовского района «Весёловская  средняя общеобразовательная школа №2».

Регистрационный номер _________

х. Весёлый

1. Общие положения. 

1.1. Данное Положение регламентирует порядок экспертизы, хранения экзаменационного материала для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы по предметам выбора, а также экзаменационного для проведения промежуточной аттестации обучающихся 2-8, 10-го классов. 

1.2. В соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений при проведении экзаменов по предметам выбора учащихся, освоивших программы основного общего образования, школа вправе вносить изменения в предложенные МО РФ Примерные экзаменационные билеты. 

1.3.  Учитель – предметник при составлении экзаменационных билетов, практической части экзаменационных билетов руководствуется примерными экзаменационными билетами, предлагаемыми МО РФ. При необходимости учитель имеет право вносить изменения (не более 10% от объёма материала, вынесенного на государственную (итоговую) аттестацию), аргументируя все внесённые изменения в пояснительной записке. 

1.4. Учитель – предметник сдает экзаменационный материал (билеты, практическую часть экзаменационных билетов, темы рефератов, тесты для комплексного анализа) вместе с пояснительной запиской не позднее 20 апреля заместителю директора по УВР. 

1.5. Учитель-предметник при составлении экзаменационного материала для проведения промежуточной аттестации обучающихся 2-8, 10-го классов руководствуется сборниками контрольных работ по соответствующим предметам, имеющих гриф Министерства образования РФ. Предпочтение должно отдаваться тестовой форме, приближенной к технологиям ГИА, ЕГЭ.   

2. Экспертиза экзаменационного материала. 

2.1. Экспертиза экзаменационного материала осуществляется на заседании ШМО. Руководитель ШМО сравнивает вопросы в билетах с примерными экзаменационными билетами МО РФ, изучает пояснительную записку учителя-предметника и делает заключение о соответствии экзаменационного материала примерным экзаменационным билетам и правомерности внесённых изменений. 

2.2.  Руководители ШМО рассматривают экзаменационный материал на заседаниях  ШМО, делают заключения и сдают весь экзаменационный материал не позднее 10 мая заместителю директора по УВР.

2.3. Руководитель МС на заседании МС проводит с членами МС согласование экзаменационного материала по всем предметам, делает общее заключение. 

2.4. Экспертиза экзаменационного материала для проведения промежуточной аттестации обучающихся осуществляется на заседании ШМО. Руководитель ШМО проверяется наличие грифа в методическом пособии, использованным учителем для составления текста экзаменационного материала для промежуточной аттестации, а также соответствие уровня  сложности работы требованиям к соответствующему уровню подготовки обучающихся.
2.5. Руководители ШМО рассматривают экзаменационный материал для проведения промежуточной аттестации на заседаниях  ШМО, делают заключения и сдают весь экзаменационный материал не позднее 10 мая заместителю директора по УВР.

2.6. Руководитель МС на заседании МС проводит с членами МС согласование экзаменационного материала  для промежуточной аттестации по всем предметам, делает общее заключение. 

2.7.  Весь экзаменационный материал утверждается директором школы не позднее 20 мая.

3. Хранение экзаменационного материала. 

3.1. После составления, экспертизы и утверждения экзаменационного материала пакеты с билетами, практической частью, темами рефератов, текстами для комплексного анализа хранятся в сейфе в кабинете директора школы. 

3.2. В день проведения экзамена учитель-предметник за 30 минут до начала устного экзамена получает у директора школы пакет с экзаменационным материалом.  

3.3. После проведения экзамена весь экзаменационный материал заместителю директора по УВР. 

3.4. В течение года после проведения экзаменов пакеты с экзаменационными материалами хранятся у заместителя директора по УВР.  

